TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDQP TAY NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: Qb-GDQP Pak Lik, ngay 11 thang 3 ndm 2015

QUY PINH
Quan ly hoc sinh, sinh vién hoc tip mén hoc GDQP-AN
tai Trung tdm GDQP Tay Nguyén
(Ban hanh theo O s6:457 /OD- PHTN- GDQP, ngay11 thang 03ndm 2015
cua Hiéu truong truong Dai hoc Tdy Nguyén)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG
‘ Piéu 1. Khu noi tra cia Trung tim Gido duc quéc phong Tay Nguyén (Trung tam)
gom: nha ¢, giang duong, nha an va cac khu vuc khac trong khuon vién cua Trung tam
duoc Nha truong giao thudc quyén quan ly truc tiep cia Ban Giam doc Trung tam; la
noi an 0, hoc tap, rén luyén y thirc to6 chue ky lut va lam quen v6i moi truong quan sy
cua hoc sinh, sinh vién (HSSV), gop phan thuc hién tot muc tiéu dao tao.

Piéu 2. Hoc sinh sinh vién duoc bién ché vao cac tiéu doi, trung doi, dai doi dé
quan 1y, rén luyén theo cac quy ché, quy dinh hién hanh.

CHUONG I
QUAN LY VA TO CHUC CAC HOAT PONG
Piéu 3. Cong tic quan ly
Ban Giam déc quan 1y, didu hanh théng nhat cac noi dung sau:

1. B6 nhiém, mién nhiém can bo quan 1y HSSV trong thoi gian hoc tap tai
Trung tam.

2. T6 chue, chi dao, kiém tra viéc an, &, sinh hoat va chép hanh céc ché do quy
dinh cua HSSV.

4. Phéi hop v6i Cong doan b phén, Poan thanh nién cta don vi to chirc hoat
dong phuc vu do1 song van hoa tinh than cho HSSV.

5. Phéi hop voi cac don vi c6 lién quan t6 chirc tuan tra canh gac, bao vé an
ninh chinh tri, trat ty an toan trong khu noi tra.

Piéu 4. Can bd quén Iy HSSV bao gom:

- Can b6 dai doi;

- Giang vién chii nhiém 16p (khi chua c6 t6 chiic can bo dai doi);
- Can bo trung doi, tiéu doi (do HSSV dam nhiém);

- Céan bd Trung tam theo churc trach nhiém vu dugc phan cong.
Piéu 5. Cac ché dd

1. Ché a9 trong ngay

1.1. Béo thtrc (thtrc day)



1.2. Thé duc budi sang

1.3. Kiém tra thi dua (noi vy, vé sinh, tdc phong...)

1.4. V¢ sinh, an uéng

1.5. Hoc téap, cbng tac

1.6. Bao quan vii khi trang bi

1.7. Giao ban, hgi y

1.8. Thé thao hoic (lao dong cong ich)

1.9. Boc béo, nghe tin

1.10. Piém danh, diém quéan sd

[.11.Ngu nghi

2. Ché d6 trong tuin

2.1. Chao co

2.2. Thong bao chinh tri

2.3. Tong vé sinh

* Ngoai ra con t6 chiic bao dong dot xuat, hoat dong hanh quan rén luyén ngoai
khoa trong tirng khoa hoc.

3. Ché d9 thoi gian

Thyc hién theo mua Pong va mua Hé (ban hanh theo phu luc 1)

Piéu 6. Pam bao diéu kién hoc tip

3.1. Mdi HSSV duoc mugn:

+ 02 bd quan phuc; HSSV nam c6 1 that lung

+ 01 mil cimg (hodc mii mém)

+01Bald

+ Tai liéu hoc tap va céc loai vat chét phuc vu cho huén luyén, hoc tap, sinh hoat khéac.

3.2. Hoc sinh sinh Vié‘n phai tu tac cac loai vat chét p() lién quan dén sinh hoat,
hoc tap cua ca nhan nhu: tién an, ¢, dién, nudc; vo, buat, giay vai, dép...

Piéu 7. Kiém tra theo doi rén luyén

Hoat dong kiém tra theo ddi rén luyén déi véi HSSV duogc Trung tAm thue hién
hang ngay, kiém tra toan dién cac cong tac: Chép hanh ché d6 thoi gian, quan s6, ndi
vy, v¢ sinh, tdc phong, .. . Két qua kiém tra 1a can gu dé xag dinh thanh ‘tICh thi dua
cua cac trung doi va la mot trong nhiing can ctr dé tinh di€ém chuyén can cho ting
HSSV (ban hanh kém theo phu luc 2).

Piéu 8. Hoat dong &n tip trung

T6 chtrc cho HSSV in tép trung tai Can tin ctia Trung tdm; can bo truc Trung
tAm cung tryc ban If}l sinh vién chiu trach nhi¢ém theo ddi cong tac bao dam an toan vé
sinh thyc pham, chat lugng bita an; ti€p thu va phan hoi y kién cia HSSV dén cac bo
phén lién quan (ban hanh kém theo phu luc 3).



CHUONG III

CHU'C TRACH NHIEM VU CUA TRUC LANH PAO (PIEU HANH), TRUC
TRUNG TAM, CAN BQ QUAN LY, TRU,C BAN TRUC NHAT VA BQ PHAN
TUAN TRA CANH GAC

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han true linh dao

~ Nguoi tryc lanh dao 1a ph6 Giam d(‘)c,Trung tam hoac Trudng ban dugc Gidm
doc phan cong khi cac pho Giam doc di vang; Chiu trach nhiém truc tir 08h00 thur
Hai tuan truc dén 08h00 ngay thir Hai tuan ti€p theo, c6 nhiém vu:

1. Giop Giam dbc trong cong tac quan ly, didu hanh trén ting mét cong tac
dugc giao trong tuan va chiu trach nhiém trudc Giam doc vé cong tac diéu hanh hoat
dong cua Trung tam theo ké hoach da duoc phé duyét.

2. Nam vitng ké hoach hoat dong cua Trung tam trong ngay, trong tuan; TH
churc theo doi, chi dao, don doc can bd tryc Trung tam duy tri, ,diéu hanh can bg,
giang vién, cong nhan vién chirc thuc hién tét cac nhi¢m vu theo ké hoach.

3. Thuong xuyén kiém tra theo ddi, kip thoi chén chinh viéc duy tri thuc hién
cac ché do cia can bd tryc Trung tam trong ngay, trong tuan.

4. Khi Trung tam xay xa vu viéc dot xuat, phai truc tlep cung can bo truc Trung
tam dé giai quyét, xtr Iy vu viéc va kip thoi bao cdo Giam déc xin y kién chi dao.

5. Chi dao co quan chuyén moén tong hop két qua hoat dong trong tuan, tién
hanh to chiic chao co dau tuan danh gia, nhan xét, biéu duong, nhic nho kip thoi;
ban giao cho nguoi truc tiép theo.

Picu 10. Nhiém vu, quyén han truc Trung tim

Nguoi tryc Trung tdm 13 can bo, vién chirc ctia Trung tam, duoc Giam dbc phan
cong; thoi gian tryc tir 16h30 ngay hom trude dén 16h30 ngay hom truc, c6 nhiém vu:

1. Diéu hanh, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cong tac, hoc tap theo ké hoach.

2. Duy tri, kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién cac ché do, hoat dong ngoai
khoéa; kiém tra chan chinh cac sai pham v€ quan so, tac phong, trat tu ndi vu, vé sinh.

3. T chtrc thuc hién viéc an tap trung theo qui dinh.

4. Thyc hién cong tac chinh tri tu tuong, thi dua khen thuong-ky luat trong ngay (nhac
nhd, phé binh ¢4 nhan, tap thé sai pham; biéu duong ca nhan, tap thé co6 thanh tich...)

5. Truc tiép diéu hanh tryc ban, tryc nhat, phan doi cAnh gac dam bao an toan
khu vuc Trung tam; duy tri theo lich thoi gian va giai quyét cac vu viéc trong ngay.

6. Chu tri giao ban, thong bao cho nguoi truc ké tiép trude 1 budi; tong hop hoat
dong, ghi chép day du tinh hinh vao s6 tryc Trung tdm, ky x4c nhan vao so truc ban.

7. Thuc hién ché do kiém tra, béo dong theo nhiém vy, ké hoach. Néu ¢6 truong
hop dot xuat c6 quyén quyét dinh bao dong, sau do bao cdo ngay va chiu trach nhi€ém
trude ban Giam doc.

8. Trong thoi gian truc phai c6 mat thuong xuyén & Trung tdm, néu phai roi
Trung tam vi ly do dot xuat, bao cho truc ban s6 dién thoai va dia diém dé tién lién
lac; Khi can thay truc phai bao cdo vdi Ban Gidm doc, nguoi truc thay chiu trach
nhiém vé nhiém vu truc.
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9. Béo cao tinh hinh Trung tdm cho Ban Giam dbc; Bao cdo ngay tinh hinh dot

xuat ngoai nhi€ém vu, quyén han dé Ban Giam doc kip thoi xu 1y.

Pi¢u 11. Nhiém vu, quyén han cin bo dai ddi — giang vién chii nhiém 16p

Can b dai do1 — giang vién chu nhiém 16p la can bg, giang vién cua Trung tam
do Ban Giam doc phan cong, c6 nhi¢m vu:

1. Tiép nhan va quan 1y vé moi mat trung doi (dai doi) HSSV duoc phan cong.

2. Truc tiép huéng dan, duy tri HSSV thuc hién cac quy dinh trong hoc tap va
rén luyén.

3.Thuong xuyén thu thép thong tin vé moi mit ciia HSSV. Tiép nhan cac y kién
phan hoi tir gidng vién, can bd ciia Trung tdm va cac chu thé khac lam co s& chan
chinh HSSV.

4. Chu tri sinh hoat trung d6i (dai d6i) mdi tuan it nhat mot lan.

5. Cham diém chuyén can cho HSSV ciia trung d6i (dai doi) quan 1y

6. Thuc hién cong tac chinh tri tu tuong, cong tac thi dua khen thuong, ky luat

(nhac nhd, phé binh ca nhan, tip thé sai pham, biéu duong ca nhan, tap thé ¢ thanh
tich). Bé nghi khen thudng va ky luat theo quy dinh.

Picu 12. Nhiém vu ciia can bd trung ddi, ticu doi

Céan bo tiéu doi, trung doi do sinh vién kiém nhiém, dugc Ban Gidam dbc bod
nhiém trong timg dot hoc (khoa hoc), c6 cac nhiém vu:

1. Chiu trach nhiém t6 chirc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cta tiéu doi, trung doi
trong qua trinh hoc tap, ren luyén va cac hoat dong khac.

2. Nam chéc ké hoach trong ngay, tuan, cac nhiém vu dugc giao dé don dbc, nhac
nh¢ don vi thuc hién; duy tri, kiém tra cac ché do trong ngay, tuan theo quy dinh.

3. Tryc tiép phan cong nhiém vu cho cac ‘Ehanh vién (canh gac, truc phong ¢, vé
sinh KTX, gidng duong, mang vat chat, nudc uong...).

4. Kiém tra, bao cdo quan sO trude khi hoc tap, cong tac; tham gia giao ban hang
ngay; duy tri ti€u doi, trung doi giao ban, sinh hoat theo quy dinh.

5. Theo doi cong tac thi dua, khen thuong, ky luat; ché}m diém chuyén can cla cac
thanh vin trong don vi; giup d& cdc hoc sinh sinh vin 6m dau, c6 hoan canh kho
khan...; chi huy don vi thuc hién cac nhi¢ém vu khac dugc giao.

Piéu 13. Nhiém vu true ban, trire nhat

1. Nhiém vu true ban

Truc ban ndi vu do sinh vin 1a can b(:) trung do1 kim nhi¢m luan phién ddm nhi€ém
trong thot gian tir 16h30 ngay hom trude dén 16h30 hom sau. Co cac nhi€ém vu sau:

- Nam Vu’ng lich cong tac trong ngay dé duy tri, kiém tra cac hoat dong cua dai
doi theo thoi gian biéu; truyén dat cac chi thi, ménh lénh ciia ngudi chi huy dén cac
tiéu doi, trung doi dé thuc hién.

- Ndm tinh hinh moi mat trong don vi, bio cdo Can bo truc Trung tdm dé kip
thoi giai quyét cac su viéc xdy ra trong ngdy; don tiép, huéng dan khach dén lién hé
cong tac tai don vi.



- Kiém tra bd phan canh gac, bao dam an toan khu vuc Trung tam va thuc hién
nhiém vu khac dugc giao.

- Hang ngay theo doi, kiém tra, duy tri cham dlem thi dua, tong hop tinh hinh ghi
vao sb nhat ki; thong béo cho truc ban ngay ké tiép va tién hanh giao ban theo quy dinh.

2. Nhiém vu truc nhat

Truc nhat do can bo tiéu doi, trung do1 phan cong HSSV, c6 nhi¢m vu:

- bam nhiém cong tac v¢ sinh nha ¢, hanh lang, giang duong va cac khu vuc
dugc phan cong.

- Chuan bi phuong tién 4m thanh, bang, phan va vat chat cé lién quan dén budi
hoc; tit cac thiét bi dién, dong cira, tra vt chat khi két thuc budi hoc.

Piéu 14. B phan tuin tra canh gic

B6 phan tuan tra, canh gac dugc t6 chirc thanh cac vj tri tai vong gac O céng va
ky tac x4. Thoi gian tor 17h00 ngay hom trude dén 17h00 ngay hom sau. Nguoi cnh
gac do hoc sinh sinh vin cta trung doi truc ban dam nhiém theo sy phan cong ctia can
bo trung doi, c6 nhiém vu:

- Tuén tra, canh gic bao dam an toan trong khu vuc Trung tdm (ca con ngudi va
tai san); theo doi, ghi s6 nhat ky canh gac s6 nguoi ra vao Trung tdm trong ca gac
duoc dam nhiém.

- Kiém tra, nhic nhd moi nguoi chap hanh quy dinh ra vao, ché do ngu nghi,
khong dé xay ra 6n ao mat trat tu, mat an toan trong khu vuc Trung tdm

- Moi vi tri ¢6 2 - 4 HSSV, ddm nhiém khéng qua 02 gio> mot ca ban dém va 03
gid mdt ca ban ngay; ban giao ca tai vi tri cnh gac

- Khi ¢6 cac tinh huéng dot xuét xay ra, kip thoi bao céo truc ban, Can bd truc
Trung tam giadi quyét (ban hanh kém theo phu luc 4).

CHUONG IV
QUYEN LOI VA TRACH NHIEM CUA HQC SINH SINH VIEN

Picu 15. Quyén loi

1. BPugc 6, hoc tap, rén luyén va tham gia cac hoat dong khac trong khu vuc noi tra.

2. Pugc stir dung céc trang thiét bi phuc vu cho sinh hoat, hoc tap.

3. Puoc quyén khiéu nai, dé dat nguyén vong, yéu cau chinh déang vé nhiing
van dé co lién quan.

4. HSSV kiém nhiém can bd trung doi, tiéu doi dugce cong diém khuyén khich
theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém

1. Chap hanh nghiém cac quy dinh vé t6 chtic va hoat dong ctia Trung tam.

2. Giit gin, bao quan tai san cta tap thé va ca nhan; dén bu nhimg hu hong, mat
maét do minh gay ra.

3. Chép hanh céc quy dinh vé trat tu tri an, vé sinh tai khu vuc noi trd, thao truong
huan luyén, giang duong; tham gia va hoan thanh tot nhiém vu tuan tra, canh gac, truc
nhat theo lich phan cong; thuc hién nhi¢ém vu do can bd quan 1y cac cap phan cong.



4. Tham gia day du cac budi vé sinh mdi truong do Trung tdm td chiic; dé xe
dap, xe may dung noi quy dinh.

5. Tich cuc tham gia giai quyét cac truong hop dot xuat xay ra khi co 1énh.

Piéu 17. Nhirng viéc hoc sinh sinh vién khéng dwec 1am

1. Xtc pham danh du, nhan phé\m, xam pham than thé ddi v4i can bd vién chirc
va hoc vién tai Trung tam.

2. Gian lan trong thi, danh gia két qua trong hoc tap, phong trao thi dua.

3. Tu y stra chira cai tao, di chuyén giuong, trang thiét bi vat tu, dun nau trong
phong &; viét, vé bay Ién tuong khu nha ¢, giang duong va cac trang thiét bi khac.

4. Tang trl, sir dung, van chuyén cac hang qudc cdm nhu vii khi, ma tuy, thudc

nd. Tang trir, luu hanh, truyén ba phim anh, bang dia va cac loai van hoa pham cé ndi
dung c6 hai.

5. Nhiing hanh dong, tac phong, phat ngén thiéu van hoa, mat trat ty vé sinh
trong Trung tdm. Gay gd, danh nhau, tu tip gay roi lam mét trat ti tri an va cac hanh vi
khong lanh manh khac.

6. Tham gia cd bac, ma tiy, mai dam, cadc hanh vi mé tin, di doan; hit thudc, uéng
ruou, bia khi dang hoc tap va rén luyén tai Trung tam.
7. Nhitng hanh vi trom cép, hoac pha hoai tai san cua tap thé va cta c4 nhan.
8. Tu ¥ dua ngudi vao khu vuc ndi tré, chira chdp che gidu hang 1au va cac loai
to1 pham khéc.
9. Khong ngdi trén lan can, cua so cac tang.
10. Xam pham kho tang, khu vuc caAm trong khu vuc noi tra.
CHUONG V
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 18. Hoc sinh sinh vién c6 thanh tich trong hoc tap, cong tac dugc Trung
tam khen thudng hoac dé nghi cap trén khen thudng theo quy dinh hién hanh.
Piéu 19. HSSV vi pham quy ché s& bi xt 1y ky luat theo quy dinh.
CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Th1:1 trudng cac don vi trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh
co trach nhiém kiém tra, chi dao thyc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién
néu co6 gi vuong mac, chua phu hgp, s€ diéu chinh, bo sung.
Piéu 21. Quy dinh nay co6 hi¢u luc ké tir ngdy ky, nhitng quy dinh trudc day trai
vo1 quy dinh nay déu duogc bai bo.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- HT, cac PHT;

- Cac don vi;

- Luu: VT, TCCB, TTGDQPTN



